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                                                 National Garden Clubs, Inc.  

PROTOCOLO  

CONVENIO DE TUTORIALES URUGUAY – COMAAI 

I. INTRODUCCION. 

• Es un Convenio educativo auspiciado por National Garden Clubs, Inc. 
(NGC), organizado por COMAAI en coordinación con Garden Clubs 
Uruguay, bajo los lineamientos  establecidos en este Protocolo.  
 

• El Convenio establecido en tiempo de pandemia autoriza la 
presentación digital de programas, talleres y temas culturales 
utilizando la plataforma Zoom amablemente administrada por Garden 
Clubs Uruguay. 
 

• El objetivo de estas presentaciones virtuales es permitir la  
planificación, coordinación y el desarrollo de programas virtuales de 
capacitación que fomenten el intercambio de conocimientos y 
garanticen que los asociados reciban actualizaciones continuas en las 
ramas de diseño, horticultura y la conservación del medio ambiente. 
 

• La Consejera Digital Administrativa de COMAAI supervisa las labores 
administrativas del Comité de Tutoriales, incluyendo la organización 
técnica, y el contenido didáctico de las presentaciones virtuales. 

• Cuando es requerido y es autorizado por la Consejera Académica 
Administrativa de COMAAI, los Tutoriales pueden ofrecer eventos 
académicos auspiciados por NGC en los cuales se extienden 
acreditaciones académicas. 

II. PERSONAL ADMINISTRATIVO:  
Directora y Codirectora:  

• Supervisan, y aprueban  los temas de los Tutoriales presentados. 
• Requiere que los disertantes cuenten con experiencia digital y  que 

autoricen la grabación del programa. 
• Solicitan la aprobación de los disertantes al Comité de Tutoriales.  
• Confirman enviar a las Delegadas Regionales la información y la 

calendarización de los eventos. 
• Promueven la participación de las tres Regiones Internacionales.  

Directora de Publicidad:  
• Asegura se cumpla con los requisitos del Protocolo de Comunicaciones  
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Virtuales y las normas de la publicación de los afiches promocionales, 
confirmando incluyen los logos, temas, fecha, y nombre del disertante. 

• Supervisa que los afiches se distribuyan en las tres (3) Regiones. 
• Confirma que se ha evitado el uso de imágenes con Derecho de Autor. 

Directora  Digital del Comité Técnico:  
• Organiza la dirección técnica y el apego al Protocolo del evento al ser 

los Tutoriales eventos auspiciados. 
• Procura que la hora de presentación sea propicia para las tres regiones. 
• Confirma con el disertante la autorización de grabar los 45 minutos del 

programa presentado. 
• Controla la imagen y el volumen durante las presentaciones. 
• Sugiere la publicación en comaai.org y YouTube de los Tutoriales que se 

consideren sobresalientes. 
• El link de la publicación es ofrecido en las plataformas, YouTube, 

Facebook y en el sitio web comaai.org. 
• Los Tutoriales archivados sirven como material informativo para eventos 

académicos. 
 
III. TEMAS RECOMENDADOS PARA LOS TUTORIALES EDUCATIVO 
1. Horticultura 

• Estudio de la clasificación de las plantas y las principales 
características botánicas que le identifican. 

• Análisis de los distintos tipos de suelos. 
• Manejo del uso de nutrientes. 
• Introducción y práctica en cultivos hidropónicos y aeropónicos como 

alternativas innovadoras. 
• Técnicas de mantenimiento y cuidado para fomentar la productividad 

de las especies cultivadas. 

2. Jardinería  
• Jardinería orgánica y sostenible orientada a la conservación. 
• Métodos de propagación vegetal: esquejes, semillas, e injertos. 
• Manejo y control responsable de plagas. 
• Desarrollo de jardines de flores ornamentales y huertos de hortalizas, 

jardines verticales. 
 
3. Paisajismo 

• Historia del paisajismo, estilos históricos y contemporáneos.  
• Diseño y mantenimiento de jardines comunitarios. 
• Selección de plantas adecuadas según clima, espacio y propósito 

estético o funcional. 
• Conocimiento sobre accesorios, superficies y texturas para enriquecer 

los diseños paisajísticos. 
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4. Diseño Floral  
• Enseñanza impartida por Instructoras acreditadas del NGC. 
• Talleres presentados por expertos en el montaje y la manipulación de 

material de plantas. 
• Introducción a mecánicas y nuevos productos. 
• Manejo y uso de material de planta seco. 
• Introducción de nuevas  mecánicas de soporte para arreglos florales y 

estructuras. 
• Exploración del uso de recipientes y materiales alternativos. 
• Técnicas de montajes creativos y funcionales. 
• Estudio de las tendencias actuales del diseño contemporáneo. 

6. Medio Ambiente  
• Principios de ecología y conservación de recursos naturales. 
• Estudio de los diferentes ecosistemas y su biodiversidad. 
• Análisis del cambio climático y su impacto. 
• Prácticas de reciclaje. 
• Programas sobre éxitos de eventos de protección ambiental. 

 
                                                                                                           I 
IV.  PROGRAMACIÓN   Las presentaciones virtuales reciben apoyo del 
Comité Técnico de COMAAI con el objetivo de asegurar que cada sesión se 
desarrolle de manera organizada y en un ambiente de cordialidad 
El proceso digital incluye: 

• Planificación y Agenda: El comité establece un programa detallado 
que indica los temas, los instructores, horarios y tiempos de 
participación. 

• Soporte Técnico: Verifica el correcto funcionamiento de plataforma 
virtual, la conexión a internet y funcionamiento de los dispositivos de 
audio y video. 

• Control de Participantes: El control de los micrófonos  aseguran el 
respeto de turnos, evitando interrupciones y manteniendo la interacción 
dentro de lo planificado. 

• Recursos: Se garantiza que todos los materiales utilizados en el 
programa cumplan con requisitos de derechos de autor. 

• Análisis: El comité analiza el desempeño y la efectividad de los 
instructores, asegurando mejoras continuas de los tutoriales. 

V. CONCLUSIÓN:  El sistema de administración digital procura asegurar 
que las presentaciones virtuales sean educativas, interactivas y ejecutadas 
acorde a los lineamientos protocolarios, promoviendo el aprendizaje efectivo 
y la satisfacción de las participantes. 
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